
TRÁMITES DE EGRESO
Práctica Profesional

Abril 2025

Te invitamos a leer toda la presentación



Actividades curriculares o extracurriculares que la o el 
interesado realiza en modalidad presencial, a distancia o 
mixta, por proyecto, resultados u objetivos en alguna 
instancia receptora con el propósito de consolidar y 
complementar el desarrollo de las competencias y 
conocimientos adquiridos en el aula y que propicie su 
vinculación con el entorno laboral afín a su formación técnica 
en cualquiera de los campos de conocimiento o a su carrera, 
según corresponda.

(Disposición 2º de los Lineamientos Generales de Prácticas Profesionales de la UNAM, 18 de octubre de 2021)

¿Qué es Práctica Profesional?
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● Acreditar el 70 por ciento de la totalidad de los módulos o asignaturas.* 
● Realizar 

○ Una Práctica Profesional en alguna empresa o institución pública o privada 
con una duración de:

● a) 120 hrs. para los ETE que se cursan en un año. 
● b) 240 hrs. para los ETE que se cursan en dos.

*Los ETE en Agencia de Viajes y Computación podrán realizar sus prácticas escolares (prácticas profesionales)
si han acreditado la totalidad de las asignaturas del primer año.

**El ETE de Enseñanza de Inglés en sus dos modalidades, solo aplica PE

Requisitos
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Verificar* que tengan calificación 
aprobatoria en sus asignaturas o 
módulos de su ETE.
Para ello debes de ingresar al 
sistema SIAE. 

1

10 Pasos para realizar trámite 

*Cualquier duda, escribir un correo a su coordinador de ETE y al 
coordinador de control escolar (consultar directorio en la página).

Para alumnado de ETE Enseñanza de Inglés, 
consultar en este sistema:
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2 Consultar el directorio de empresas e instituciones que se 
encuentran registradas para Práctica Profesional en la sección 
Alumnado:

● Para ETE Enseñanza de Inglés:  www.ete.enp.unam.mx,
● Los demás ETE https://siassypp.unam.mx/
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http://www.ete.enp.unam.mx


Directorio Práctica Escolar ETE EN

Dar clic en ALUMNADO
Después dar clic en

CONSULTA DE PROGRAMAS para
PRÁCTICA ESCOLAR del ETE en Enseñanza de Inglés
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● Revisa las opciones 
que tenemos para 
tu ETE en Enseñanza 
de Inglés
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Directorio Práctica Profesional

Dar clic en ALUMNADO
Después dar clic en

CONSULTA DE PROGRAMAS
PRÁCTICA PROFESIONAL
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● Ingresa tu número de 
cuenta

● Selecciona Sistema 
UNAM-DGAE

● Tu plantel de la ENP
● Tu ETE
● Y selecciona “Consulta 

Práctica Profesional”

En el siassypp podrás seleccionar 
la instancia de tú interés.
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Ya que has seleccionado la institución, selecciona “Ver detalle” y llama para tener 
un primer contacto, es probable que acuerden una cita para entrevistarte.
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En caso de querer realizar la Práctica 
Profesional en una dependencia que no se 
encuentre en el directorio, hay que:

● Preguntar al responsable de la institución si 

tiene programas registrados en la Dirección 

de Servicio Social de la DGOAE.

● Solicitar datos de contacto para que los 
envíes al Coordinador de tu ETE y 
establecer el contacto para dar de alta a la 
Instancia.

Práctica Profesional
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http://www.ete.enp.unam.mx/DirectorioCoord_ETE.pdf


Después de contactar a la empresa o institución y 
considerar que sí quieres hacer ahí tu práctica,realiza 
lo siguiente
 

● Anota la clave del programa y tus datos 
(nombre completo, no. de cuenta, ETE y grupo).

● Descargar la Carta de Consentimiento, llenarla y 
guardarla en PDF, junto con copia del INE-IFE de 
la persona que firme el documento, aunque 
seas mayor de edad.
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Solicita tu Carta de Presentación enviando la siguiente documentación: 
*Datos de programa y tus datos.
*Carta de consentimiento e INE de la persona que firma.
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Revisa que tu derecho al Seguro de Salud para Estudiantes esté vigente,
ya que es un requisito indispensable.
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia
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https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia


Recibir Carta de Presentación. Este documento se entrega al inicio de la práctica y 
el trámite tarda de cinco a diez días hábiles posteriores a la solicitud. Sin esta carta 
no puedes iniciar tus actividades de egreso.

Al mismo tiempo, se les entregará:
● Clave de Acceso del Cuestionario de Evaluación de Práctica Profesional, 

dirigido a su jefe inmediato o responsable de la práctica o el servicio para que 
lo llene y entregue al término del mismo.

● Acuse del Comprobante de Captura del Cuestionario de Evaluación de 
Práctica Profesional.
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Ejemplo de Carta
de Presentación

La carta de presentación se envía de forma 
electrónica, en caso de que la requieras de manera 
física tienes que indicarlo y acudir por ella a la 
CGETE (Adolfo Prieto No. 722, planta baja del 
edificio anexo, Col. Del Valle, Delegación Benito 
Juárez. C.P. 03100, Ciudad de México)

MTRA. ADANELY PÉREZ RODRÍGUEZ
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Al momento de entregar la Carta de Presentación solicitar a la Empresa o 
Institución donde harán su Práctica Profesional, la elaboración de su Carta de 
Aceptación, debe estar fechada posterior a la Carta de Presentación.
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MTRA. ADANELY PÉREZ RODRÍGUEZ

A
b

ri
l 2

02
5



Ejemplo de Carta
de Aceptación

MTRA. ADANELY PÉREZ RODRÍGUEZ

Asunto: Carta de Aceptación Práctica Profesional
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7 Cuando termines tus horas de 
práctica, debes de la Solicitar 
Carta de Término en la 
institución. 

MTRA. ADANELY PÉREZ RODRÍGUEZ

Asunto: Carta de Término Práctica Profesional
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Solicitar el Comprobante de Evaluación a la Empresa o Institución, 
que fue enviado de manera anexa a la Carta de Presentación.

● Su responsable inmediato de la práctica realiza su llenado en 
línea, solo deben de firmar y sellar el formato correspondiente.
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También como estudiante 
debes de Contestar el 
Cuestionario de Egreso y 
obtener el folio, debes de 
anotar el número de folio de 
que ya lo hiciste.
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Folio del Cuestionario de Egreso
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Entregar en la Coordinación General de los ETE*, 
los siguientes documentos:

● INFORME DE PRÁCTICA PROFESIONAL (ver ejemplo en Anexos)
● CARTA DE ACEPTACIÓN
● CARTA DE TÉRMINO
● COMPROBANTE DE EVALUACIÓN
● FOLIO DEL CUESTIONARIO DE EGRESO
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Documentos que debes entregar
en la CGETE (1 de 2)
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● COPIA DE LA CURP (ver ejemplo en Anexos)
la puedes descargar en https://www.gob.mx/curp/

● 6 FOTOGRAFÍAS tamaño credencial
(consulta las características en Anexos)

● Pago de $125 (ciento veinticinco pesos) para Certificado. 

Se obtiene ficha de pago en: https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login

(ver instrucciones en Anexos)

No aplica para el ETE en 
Enseñanza de Inglés

Documentos que debes entregar
en la CGETE (2 de 2)
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https://www.gob.mx/curp/
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login


Anexos
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Ejemplo de Informe de 
Práctica Profesional

PRÁCTICA PROFESIONAL DE LOS ESTUDIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS

de la Práctica Profesional
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Ejemplo de CURP actualizada
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6 Fotografías tamaño Credencial

● Recientes
● Ovaladas (5 x 3.5 cm)
● En Blanco y Negro, con fondo gris claro y retoque, impresas en papel mate (no digitales, no 

instantáneas), debidamente recortadas.
● De frente, rostro serio, el tamaño de la cara deberá ser en proporción con la medida de la fotografía
● No deben ser tomadas de otras fotografías

MUJERES: Vestimenta formal, sin escote, maquillaje muy discreto, frente y orejas descubiertas, aretes 
pequeños, sin lentes obscuros o pupilentes de color. Como en el ejemplo

HOMBRES: Saco y corbata, sin cabello largo, frente y orejas descubiertas, barba y/o bigote recortados 
(deben verse los labios), sin lentes obscuros o pupilentes de color. Como en el ejemplo

IMPORTANTE

1.- Anotar únicamente con lápiz su nombre completo al reverso de cada fotografía, hágalo suavemente (no 
recargue la punta) para evitar marcarlas.
2.- No se aceptarán fotografías que no cubran íntegramente estas características, por favor comuníquelas a 
su fotógrafo, antes de contratar el servicio.

Fotografías
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3.- Acompañar las fotografías con una tarjeta que incluya:
● Nombre completo empezando por apellido
● Número de cuenta
● Abreviación del ETE que cursaste

● Número de registro que se te asignará al momento de entregar tus 
documentos

Fotografías
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Visita: https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login

Ingresar con número de cuenta y contraseña 
que usas para SIAE

Clic en Generación de Ficha de Pago

Ficha de pago para Certificado
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https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login


Selecciona Certificado de Estudios $125

Descarga tu Ficha de Pago

Ficha de pago para Certificado
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Gracias por 
tu atención
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