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Para la Coordinación General de Estudios Técnicos Especializados es un gusto que se integren a uno 
de nuestros once ETE. Para realizar su inscripción es importante que lean atentamente y sigan las 
instrucciones que les proporcionamos en este documento.

Alguna omisión en lo que se indica puede afectar el que su inscripción se lleve a cabo de ma-
nera oportuna.

Documentos a entregar:

•	 Comprobante de re-inscripción a plantel
•	 Carta informativa firmada por padre, madre, tutor o tutora, junto con la copia de su credencial 

del INE o IFE
•	 Fotografía reciente, tamaño infantil

Consideren que todos estos documentos los entregarán de manera digital, por lo que deben de nom-
brar sus archivos de la siguiente manera:

No. de cuenta y el nombre del archivo en minúsculas

Comprobante de re-inscripción:
Ejemplo: 323000000comprobante.pdf

Carta informativa firmada por el padre, madre o tutor:
Ejemplo: 323000000carta.pdf

Fotografía:
Ejemplo: 323000000fotografia.jpg

Verificar que sus archivos estén nombrados de esa forma
para concluir satisfactoriamente su proceso de inscripción.

ESTIMADA COMUNIDAD 
PREPARATORIANA
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Que indique:

•	 Nombre
•	 Número de cuenta
•	 Grupo y plantel en los que estás inscrita/o

COMPROBANTE DE  
RE-INSCRIPCIÓN A PLANTEL

Debe estar en formato PDF y nombrado de la siguiente manera:

No. de cuentacomprobante.pdf
por ejemplo: 323000000comprobante.pdf



5

Favor de imprimir, llenar, firmar y escanear la carta, junto con la credencial del INE o IFE del padre, 
madre, tutor o tutora, por ambos lados.

*Consulte nuestro aviso de privacidad en la página de la DGENP: http://enp.unam.mx/

Descarguen la carta aquí.

CARTA INFORMATIVA FIRMADA 
POR EL PADRE, MADRE, 
TUTOR O TUTORA*

http://enp.unam.mx/
http://www.ete.enp.unam.mx/CartaInformativaETE.pdf
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Guarden los documentos en un solo archivo en formato PDF y nombrarlo de la siguiente manera:

No. de cuentacarta.pdf
por ejemplo: 323000000carta.pdf

Para combinar los archivos en un solo PDF, les sugerimos usar algún convertidor de uso libre y 
gratuito que se encuentre disponible en internet.
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Fotografía reciente tamaño infantil (2.5 cm de ancho x 3 cm de alto o 300 x 360 pixeles).

Si cuentan con alguna fotografía reciente, impresa en papel fotográfico, pueden escanearla y guardar-
la en formato .jpg (seleccionar únicamente el área de la fotografía al escanear).

Si no es así, pueden realizar la toma con una cámara digital o un dispositivo móvil (teléfono inteligente 
o tablet).

Nombrar el archivo de la siguiente manera:

No. de cuentafotografia.jpg
por ejemplo: 323000000fotografia.jpg

Les sugerimos las siguientes apps para que puedan capturar y editar su fotografía tamaño infantil. 
Recuerden que no necesariamente deben descargar estas app, siempre y cuando puedan hacer los 
ajustes solicitados.

FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL
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APPS (IOS / ANDROID)

IOS
Passport Photo - ID Photo App

Passport Photo - ID Photo App
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ANDROID
Editor de fotos para pasaporte

Passport Photo ID Studio
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Foto de pasaporte oficial

El tamaño de los archivos puede ser demasiado grande, por lo que les solicitamos reducirlo con el fin 
de optimizar su carga al momento de enviarlos.

Les sugerimos utilizar alguno de los sitios de uso libre y gratuito para comprimir archivos PDF que se 
encuentran disponibles en internet.

REDUCIR EL PESO DE LOS PDF
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INDICACIONES PARA SUBIR
SUS ARCHIVOS
Antes de subir sus documentos verifiquen que:

•	 Cuenten con una buena conexión de internet
•	 Sus archivos estén correctamente digitalizados
•	 Estén nombrados como se indica

Ingresen a nuestro sitio web: www.ete.enp.unam.mx y den clic en el botón ALUMNADO.

http://www.ete.enp.unam.mx
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Después den clic en el botón Documentos para inscripción para ingresar al sistema donde subirán 
sus archivos.
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En el sistema Control Escolar-ETE deben ingresar en Usuario su número de cuenta y en password 
su fecha de nacimiento con dos dígitos para el día de nacimiento, diagonal, dos dígitos para el mes, 
diagonal y cuatro dígitos para el año.

Ejemplo:
Usuario: 32300000
Password: 28/10/2007

Después de ingresar, en el menú Tipo de documento, deben elegir Comprobante de re-inscripción 
y dar clic en Examinar para subir dicho documento.
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Una vez seleccionado, aparecerá el nombre del archivo en el recuadro. Dar clic en el botón azul Cargar.

Aparecerá un cintillo amarillo con un mensaje indicando que el archivo se ha almacenado de 
forma exitosa.
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Para subir los archivos de Carta Informativa y Fotografía deben repetir el procedimiento para cada 
uno, indicando el Tipo de documento que se va a cargar.

En la parte superior aparecerán los nombres de los archivos que se han almacenado en el sistema, 
verifiquen que están los tres documentos cargados. Para concluir la sesión dar clic en Salir.
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